Aktualizacja w dniu 02-10-2014

Procedura nadania degti do systemu TRACES

1. Stownik uwzywanych skrotow i paeg.

(Economic Operator) - Operator Gospodarczyto uzytkownik obstugujcy

EO system TRACES w Organizagjreprezentujcy Organizagj w systemie
CCA Jednostka centralna (np. GIW)

GIW Glowny Inspektorat Weterynarii

Griw Graniczny Inspektorat Weterynarii

IS-E Panstwowa Inspekcja Sanitarna

IW Inspekcja Weterynaryjna

LVU, SLVU |Lokalna Jednostka Weterynaryjna, czyli PIW

MSADM Administratorzy Krajowi

oPV Lekarze weterynarii, wyznaczeni przez PLW do czynnsci urzegdowych w

nadzorowanych zaktadach, nie bdacy pracownikami IW

Organizacja

w rozumieniu systemu TRACES fmdmiot gospodarczy (przedbiorstwo,
miejsce gromadzenia, zaklad przetwdrczy, ubojniazewanik etc.)
znajdupcy sk pod nadzorem IW lub inna instytucja, eksporterponter,
pasrednik, agencja celna, odpowiedzialny za taduneke@ytie) itp.

PIW Powiatowy Inspektorat Weterynarii

PKG Punkt Kontroli Granicznej (weterynaryjnej lub s anitarne))

PLW Powiatowy Lekarz Weterynarii

RADM Administratorzy Regionalni

RCA Jednostka regionalna, czyli WIW

SC Stuzba Celna
(Trade Control and Expert System)- unijny, informatyczny system kontrqli
i powiadamiania 0 przemieszczeniach zwierzywych i produktow
pochodzenia zwieerego przez terytorium patw cztonkowskich UE

TRACES wynikajacych z wymiany wewgtrznej medzy pastwami cztonkowskimi UE
importu i tranzytu z krajéw trzecich oraz ekspodo krajow trzecich
Dostpny przez przegHarke internetovy pod adresem:
https://webgate.ec.europa.eu/sanco/traces/  (wersja treningowa
https://webgate.training.ec.europa.eu/sanco/trgces/
okreslony, wg klasyfikacji systemu TRACES (wykaz dgsty na stronie
internetowej GIW pod adresem:

Typ http://www.wetgiw.gov.pl/index.php?action=art&a_RIES3), rodzaj

dziatalnosci

dziatalngci handlowej, produkcyjnej, ustugowej itp., prowade] przez
Organizag. Jedna Organizacja r® zadeklarowmaprowadzenie kilka typov
dziatalngci.

=

WIW Wojewddzki Inspektorat Weterynarii
WLW Wojewodzki Lekarz Weterynarii
Whioskujacy kierownik lub inna osoba upowaiona do reprezentowania jednostki /qoz

/ instytucji lub Organizacji. tj. np. GLW, WLW, PLWGrLW, S.C., PIS-E,

2. Nadanie / aktualizacja degiu do systemu TRACES wymaga przestania décihego
adresata wypetnionego formularz RACES - Karta uprawnie wytkownika”

(do

pobrania:

link http://www.wetgiw.gov.pl/indexip?action=art&a_id=2176.),



9.
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stanowicego wniosek kierownika lub innej osoby upéwanej do reprezentowania
jednostki / urzdu / instytucji lub Organizaciji.

Doskp do systemu TRACES megizyska::

pracownicy IW,

OoPV,

pracownicy IS-E,

pracownicy SC,

pracownicy uprawnionych uwddw, instytuciji,
pracownicy Organizaciji.

~PQ0 T

Aby pracownik IW miat dwojakie uprawnienia (np. akrytkownik jednostki oraz
jako RADM) naley pod& do rejestracji w systemie dwa e-maile, ktore staie
loginami.

W zaleznosci od rodzaju uzytkownika wg ust. 3 lit. a — e ejestracji, usuwania,
odblokowywania kont, inicjowania zmian haset, zmpanyporadkowania do jednostki
w TRACES dokonuije:

a. RADM w przypadku pracownikow PIW, GrIW i WIW oraariych RADM ze
swojego wojewodztwa, a§k jest to niemaliwe - MSADM,

b. MSADM w przypadku OPV, pracownikow IS-E, pracowniko SC,
pracownikow GIW oraz innych uprawnionych instytdojp urzdow

W przypadku konieczrigi przywrocenia dogpu usungtym wzytkownikom na
wniosek kierownika lub innej osoby upoiveone] do reprezentowanigednostki /
urzedu / instytucji lub Organizacji MSADM przesyla wisiek do Administratora
Unijnego

W przypadku waytkownikdw o statusie EOwg ust. 3 lit. f) rejestracji, usuwania,
aktualizacji danych, odblokowywania konta, inicjowa zmiany hasta, zmiany
przyporadkowania do Organizacji dokonuje pracownik PIW radpcy dara
Organizag lub pracownik PKG, ktorzy zarejestrowat w TRACESwIOrganizag;.

Whioskupcy o nadanie / aktualizacfostpu do systemu TRACEfRrzesyta, w formie
elektronicznej, jako zatznik (format PDF i DOC/DOCX), wypetniony formularz
»TRACES - Karta uprawnig uzytkownika” do wiasciwegoadresata

- dla IW - RADM - lista z adresami poczty elektronicznej znajdugepsid linkiem:
http://www.wetqgiw.gov.pl/index.php?action=szczedaty id=25&kat id=1464

- dla IW i instytucji, organéw - MSADM - na adregt@wetgiw.gov.pl

- dla Organizacji - PIW nadzomgego Organizagj- lista adreséw e-mail znajduje
si¢ pod linkiem:http://www.wetgiw.gov.pl/index.php?action=art&a_R394

- dla odpowiedzialnych za tadunek - PKG rejesrago w TRACES - lista
adreséw e-malil znajduje ¢si pod linkiem:
http://www.wetgiw.gov.pl/files/2274 lista-posterwow-weterynaryjnej-kontroli-
granicznej.pdf

RADM, po zarejestrowaniu / uaktualnieniu danyctytkownika, przesyta formularz
wniosku w obu formatach na adest@wetgiw.gov.pl

10.MSADM, jesli rejestrowat pracownikow IW bezpednio (z pomirgciem RADM),

a take w przypadku rejestracji OPV, przesyta formulardosku w obu formatach na
adres wiéciwego RADM.
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11.W temaciekazdego e-maila, do ktérego dokony jest formularz dotygey dostpu do
TRACES, nalezy umieici¢ tekst: TRACES - Karta uprawnien uzytkownika.

12.Formaty wypetnionych formularzy wnioskow, TRACES - Karta uprawnie
uzytkownika” do wystania:

- skan podpisanego formularza — plik w formdeigF,

- post& edytowalna — plik w formacieDOC Ilub DOCX (bez podpiséw
I piecatek).
13.Nazwa pliku z formularzem wniosku, w celu fatwego wyszukiwan@owinna
zawierd:

a. w przypadku uzytkownikow indywidualnych, wymienionych w ust. 3 lit. a - e,
kod jednostki w TRACES oraz nazwisko i imi¢ osoby, ktérej dotyczy wniosek;

przyktadowo

- PL14020BekisEwa.pdf i PL14020BekisEwa.doc d&PlI

- PL14001BilerJan.pdf i PL14001BilerJan.doc dla WIW
- PL14000ChilikJan.pdf i PL14000ChilikJan.doc dla RADM

-  PLWAWA4DekowJan.pdf i PLWAWA4DekowJan.doc dla PKG
- PL14020VDekisEwa.pdf i PL14020VDekisEwa.doc dla OPV

- PLWAWA4P DekerJan.pdf i PLWAW4PDekerJan.doc dla PKG ISiera
P w kodzie PKGQ

- PLWAWA4-SC-DekytJan.pdf i PLWAWA4-SC-DekytJan.doc sia

b. w przypadku uzytkownikéw zbiorowych (grupowych), wymienionych w ust. 3
lit. a-e, zamiast nazwiska nalezey pod& to, co jestprzed @ w adresie
rejestrowanego konta poczty elektronicznej np. atlees@wp.pbedzie toadres,
czyli przyktadowo:

- PLWAWd4adrespdf i PLWAWJ4adresdoc dla aytkownika zbiorowego
(grupowego) z GriWw,

- PL14020adres.pdf i PL14020adres.doc chgtkownika zbiorowego
(grupowego) z PIW lub WIW,

- PL14020Vadres.pdf i PL14020Vadres.doc digtkownika zbiorowego

(grupowego) o statusie OPV,

- PLWAWA4Padrespdf i PLWAWA4Radres.doc dla aytkownika zbiorowego
(grupowego) z IS-E,

- PLWAW4-SCadrespdf i PLWAWA4-SGdresdoc dlia aytkownika
zbiorowego (grupowego) ze SC.

13.Potwierdzeniem rejestracji nowegaytkownika oraz w przypadku zmiany hasta jest
powiadomienie, automatycznie wysytane przez systame-mail podany w formularzu
whniosku, od nadawcgutomated-notifications@nomail.ec.europa.eu

14.Zmiany wprowadzone w danycliyikownika s widoczne w jego profilu lub tylko dla
administratoréw z poziomu opcji Zadzanie aytkownikami (w zalenosci od rodzaju
zmiany).

15.0soba rejestrgga | zatwierdzajca wytkownika w systemie TRACES jest
identyfikowalna dla innych uprawnionychyikownikow systemu.



Aktualizacja w dniu 02-10-2014

UWAGA 1. Adres e-mail raz zarejestrowany w systemie TRAC&E® jlogin nie mee by
uzyty ponownie, poniewasystem identyfikuje zytkownikow po tym adresie.

Usuniecie uzytkownika z systemu TRACES oznacza, ch@ nie ma on dogpu do systemu,
to w dalszym cjgu jest w bazie danych i jego e-mail niezmdy¢ powtornie zarejestrowany.

Zamiast usuwania gytkownika do chwili wyj&nienia jego sprawy (np. w przypadku zmiany
miejsca pracy w ramach Inspekcji lub jako lekarzgzmaczonego, urlop wychowawczy,
bezptatny) uytkownikowi maze by nadany przez RADM Ilub MSADM  status
NIEAKTYWNY , ktéry blokuje mu dogp do systemu do chwili ponownego uaktywnienia
przez RADM lub MSADM (nalgy przesté formularz ,TRACES - Karta uprawnie
uzytkownika”).

UWAGA 2. O rejestragj / aktualizacg OPV wnioskuje PLW lub WLW. W formularzu natg
rowniez pod& dane zakiladu (zaktadow) wpisanego do TRACES (kmxkfowy, nazwa), dla
ktérego lekarz jest upowraiony przez PLW do wystawianiwiadectw, orazod jednostki
LVU w TRACES nadzorudgej zaktad.

Jeili zaklad nie jest jeszcze wpisany do TRACES, halgednoczénie wpis@é zaklad
do systemu.

UWAGA 3. O rejestrag] / aktualizacg pracownikdw Organizacji{EO) do wiaciwego
terytorialnie LVU lub do PKG wnioskuje kierownik Qanizacji.

Jeili Organizacja nie jest jeszcze wpisana do TRACESIoskupcy powinien jednoczmie
wpisa dane Organizacji do systemu - link:
https://webgate.ec.europa.eu/sanco/traces/reiisttapen.do

Zaréwno Organizacja jak izytkownik (EO) musi by zatwierdzony w systemie przez
nadzorugcy PIW lub przez PKG.

Zalaczniki do Wytycznych:
1. Formularz rejestracyjny ,TRACES - Karta uprawmigytkownika”
2. Spis kodow jednostekzywanych w TRACES
3. Lekarze wyznaczeni w TRACES



